Praktikant*in gesucht

Emergency Schulungszentrum AG
... die Héhere Fachschule am Puls des Lebens!

Unser Mittelpunkt? Die Ausbildung von Menschen in medizinischen Notfallsituationen auf
allen Ausbildungsstufen.

Unser Stil? Ein quirliges, innovatives, familidres Team mit schnellen Entscheidungswegen
und hohen Kompetenzen.

Du-Kultur, im Bewerbungsverfahren die Sie-Form als Ausdruck unseres Respekts

An unserem Standort in Zofingen bieten wir eine befristete Stelle ab
Februar 2026 bis Januar 2027 an.

Kaufmannisches Praktikum 100%
Was Sie bewirken:

Sie unterstitzen aktiv unsere Administration bei der Organisation und Durchfihrung der
Kurse. Dazu gehért unter anderem das Erfassen von Daten und Mutationen, das Erledigen
von Korrespondenzen und das Ablegen/Archivieren von Akten.

Zu |hren Hauptaufgaben zdhlen die Kassenfihrung und das Bestellwesen.

Sie helfen bei der Organisation von Veranstaltungen.

Weshalb lhnen das gelingt:

Sie bringen Freude an wechselnden administrativen Aufgaben mit. Dabei hilft Ihnen eine
rasche Auffassungsgabe.

Sie arbeiten genau und selbststandig.

Sie besitzen ein stilsicheres Deutsch und gute IT - Kenntnisse.

Sie arbeiten gern in einem unkomplizierten und aufgestellten Team.

Sie bringen zudem bereits den Flhrerausweis mit.



Was Sie erwartet:

Sie erhalten einen Einblick in das Aus- und Weiterbildungswesen.
Sie haben Kontakt zu Dozenten, Studierenden und Kursteilnehmern.
Sie arbeiten mit verschiedenen PC-Programmen.

Fur Fragen stehen Ihnen Silke Projahn und Patrizia Steiner zur Verfliigung. Gern erwarten wir
Ihre Bewerbung unter: silke.projahn@esz.ch



